Certificado digitalmente por:
MARCELO MAZZALI

PODER JUDICIARI

COMARCA DA REGIAO METROPOLITAN£

FORO CENTRAL - 252 VARA CIVEL

PORTARIA N° 001/2016

O Doutor Marcelo Mazzali, Juiz de Direito da 252 Vara Civel do Foro
Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, na forma da lei e no uso

de suas atribuigdes legais que Ihe sao conferidas;

Considerando que o artigo 93, XIV, da Constituicdo Federal permite a
delegacéo de poderes para a pratica de administragao e atos de mero expediente,
sem carater decisorio a Secretaria, bem como, considerando o principio da
razoavel duragao do processo, conforme artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constituicao

Federal;

Considerando a necessidade de operacionalizar procedimentos
internos desta Vara Judicial, com a desburocratizacdo dos servicos meramente

ordinatorios;

Considerando o disposto no artigo 203, § 4°, do Cdédigo de Processo
Civil, Lei n® 13.105/15, que trata dos atos ordinatérios a serem praticados pela
Secretaria independentemente de determinagdo do Juizo com o fim de

proporcionar mero impulso processual;

Considerando que a redacgao do indicado paragrafo deixa claro que os
atos nele praticados - juntada e vista obrigatéria — sao meramente

exemplificativos;

Considerando a Lei n® 11.419/06;
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Considerando o contido na Resolugéo n° 03/09 do Orgdo Especial do

Tribunal de Justica do Estado do Parana; e

Considerando o teor dos Provimentos n® 163 e n° 223 da Corregedoria

Geral de Justica do Estado do Parana.
RESOLVE:
PROCESSO EXCLUSIVAMENTE VIRTUAL

1) A tramitagcdo dos autos nesta Secretaria dar-se-a exclusivamente
por meio do processo virtual (Sistema PROJUDI) no enderego eletrénico
https://portal.tjpr.jus.br/projudi/, conforme art. 4° da Resolugdo n° 03/2009 do
Orgéo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Parana, com observancia
estrita das normas estabelecidas pela Secédo 21, do Capitulo 2, do Cédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CN), que trata da disciplina dos

processos virtuais.
DELEGACAO DE ATOS

2) Fica delegada ao ocupante do cargo de Chefe de Secretaria e,
extensivamente, aos servidores |lotados na Secretaria deste Juizo,
independentemente de despacho, a pratica de atos de mero expediente, sem
carater decisoério, que nao tragam qualquer gravame as partes, assim entendidos
os atos necessarios a movimentagao processual, atinentes ao proprio rito
processual, de acordo com o previsto em cada espécie no Cdédigo de Processo

Civil (CPC) ou em legislagao processual especifica.

2.1) O servidor ocupante da fungdo de Chefe de Secretaria esta

autorizado a assinar, sempre mencionando que o faz por ordem do Juiz de Direito
2
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Titular/Substituto da Vara, todos os expedientes, exceto: alvaras e oficios de
levantamento de valores, oficios para a quebra de sigilo bancario, oficios dirigidos
as autoridades judiciarias, aos integrantes dos Poderes Legislativo e Executivo,
seus secretarios ou detentores de cargos assemelhados, aos integrantes do
Ministério Publico, reitores, diretores de faculdades, comandantes de unidades

militares e outros destinatarios com relevo na ordem protocolar.

2.2) Na auséncia do Chefe de Secretaria, o Supervisor de Secretaria

esta autorizado a assinar os documentos em conformidade com o item anterior.

2.3) Nos casos em que o proprio Sistema PROJUDI ndo gerar a
movimentagao e/ou a certidao representativa do ato delegado, o servidor lavrara
certidao circunstanciada, fazendo mencao expressa ao numero da Portaria e ao

dispositivo pertinente.

2.4) Fica o servidor ocupante da funcdo de Chefe de Secretaria
autorizado a operar os sistemas de busca de informagdes on-line, como
BACENJUD, RENAJUD, INFOJUD, SIEL, PORTALJUD e outros que vierem a ser

disponibilizados para o Juizo.

2.5) Sempre que o Chefe de Secretaria ou os servidores néo estiverem
certos se um determinado caso concreto se enquadra em algumas das hipoteses
enumeradas nesta Portaria, certificara o fato e consultara o magistrado sobre a

forma de proceder.
PETICIONAMENTO ELETRONICO

3) Todas as peticbes e os documentos dirigidos a este Juizo, deverao

ser protocolados e distribuidos por meio do Sistema PROJUDI, conforme artigos
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4° 9° e 10 da Resolugdo n° 03/2009 do Orgao Especial do Tribunal de Justica do
Estado do Parana e item 2.21.3.3 do Cd6digo de Normas.

3.1) N&o se aceitara a apresentacgao de peticdo por meio fisico, mesmo
por protocolo integrado, que ndo podera ser juntada pela Secretaria e o ato

reputar-se-a nao praticado.

3.2) Excetuam-se das disposi¢des acima as hipoteses previstas no
item 2.21.3.3.1 do CN. Nessa situagédo, a Secretaria devera digitalizar a peca
processual, inseri-la eletronicamente no Sistema PROJUDI e imediatamente

devolver o original a parte.

3.3) Quando nao houver possibilidade de devolugao imediata a parte,
a Secretaria certificara o ocorrido nos autos e remetera pelos Correios as peticoes

e os documentos indicados no item anterior, cotando-se as despesas nos autos.

3.4) As pecas e os documentos existentes em Secretaria, cuja
digitalizagcdo ja tenha ocorrido, deverao ser devolvidos a parte interessada,

observando-se de forma analoga o procedimento do item anterior.
CADASTRO DOS ADVOGADOS

4) Os advogados atuantes perante este Juizo deverao requerer sua
habilitacdo no Sistema PROJUDI mediante formulario préprio, o qual podera ser

encontrado no endereco eletrénico https://projudi.tjpr.jus.br/projudi/, que devera
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ser preenchido e entregue na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB (e-mail

projudi@oabpr.org.br)?.

4.1) O advogado solicitante do cadastro recebera uma senha para
acesso ao Sistema PROJUDI, e devera modifica-la no prazo de 05 (cinco) dias

por combinagéo (senha) de uso pessoal e intransferivel.

4.2) O advogado sera responsavel por todos os dados e atos

processuais praticados com sua senha, valendo como sua assinatura.

4.3) A Secretaria devera realizar as intimagdes em nome do procurador
indicado pelas partes e na forma do art. 5° da Lei n° 11.419/06, do art. 17 da
Resolucdo n° 03/09 do Orgéo Especial do Tribunal de Justica e do subitem

2.13.7.7, 1, do Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica.

4.4) A Secretaria devera, no tocante aos feitos que tramitam perante
este Juizo, verificar se o advogado possui cadastro no Sistema PROJUDI,
conforme determina o art. 2° da Lei n°® 11.419/06, bem assim o art. 7°, §1°, da

Resolucéo n° 03/09 do Orgao Especial do Tribunal de Justica do Parana.

4.5) Nos casos em que o advogado ja possua cadastro eletrénico no
Sistema PROJUDI, deve a Secretaria promover sua vinculagdo a parte que

representa.

' Sem preJuizo do disposto no art. 7°, §§2° e 3° da Resolugdo n° 03/2009 do Tribunal
de Justica do Parana.

2 Sem predJuizo do disposto no art. 7°, §§2° e 3° da Resolugéo n° 03/2009 do Tribunal
de Justica do Parana.
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4.6) Quando se detectar que ha nos autos advogado n&o cadastrado
no Sistema PROJUDI, a Secretaria devera intima-lo pelo e-DJ (Diario de Justica
Eletrénico), informando-o do trdmite do processo exclusivamente pelo processo
eletrénico, para que faga o cadastro no Sistema PROJUDI, no prazo de 30 (trinta)

dias.

4.7) No caso de descumprimento do item anterior, intimar a parte
autora, por carta registrada com AR em mao prépria, para regularizar a
representacao processual no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingdo (CPC,
485, Ill c/c § 1°), devendo constar na intimagdo que nao esta representada por

advogado.

4.8) No caso de descumprimento pelo advogado da parte ré, intimar a
parte ré, por carta registrada com AR em mao propria, para regularizar a
representacdo processual no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
prosseguimento do feito independentemente de intimacédo, devendo constar na

intimagao que nao esta representada por advogado.

4.9) Quando houver pedido para que se vincule mais de um advogado,
a parte interessada deve ser intimada para promover o cadastro dos advogados
eventualmente ndo cadastrados no Sistema PROJUDI, sob pena das intimagdes

serem direcionadas apenas aqueles que o0 possuirem.
REPRESENTAGAO PROCESSUAL

5) A Secretaria esta autorizada a realizar a intimacao das partes para
regularizar a representacdo processual no prazo de 15 (quinze) dias. Se o
advogado ja possuir cadastro no Sistema PROJUDI, autoriza-se a sua vinculagao

somente para o fim dessa intimagdo. Caso haja o decurso do prazo para o

6
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cumprimento, deve a Secretaria desvincular o advogado e enviar carta registrada
com AR em mao prépria enderecada a parte, a fim de que promova a
regularizagcdo no prazo de 5 (cinco) dias. Devera constar da intimagéo a
adverténcia de que nao esta representada por advogado no processo e que, nos

termos do art. 104, § 2°, do CPC, o ato nao ratificado sera considerado ineficaz.

5.1) Quando a peticao for assinada digitalmente por advogado distinto
daquele constante da procuracdo, proceder a intimacdo de ambos os
procuradores para regularizagdo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
desconsideracao da manifestacdo; em se tratando de peticéo inicial, se a falha

nao for sanada no prazo assinalado, fazer a conclusdo dos autos.
RENUNCIA DE MANDATO

6) Nos feitos em geral, havendo renuncia ao mandato pelo advogado,
intima-lo para comprovar a ciéncia da parte sobre a renuncia, no prazo de 5
(cinco) dias, sob pena de prosseguir na defesa dos interesses do mandante, nos
termos do art. 112 do CPC.

6.1) Comprovada a ciéncia da parte, intima-la pessoalmente, via carta
registrada com AR em méao proépria, para constituir novo procurador, no prazo de
15 (quinze) dias, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas no artigo 76 do
CPC.

PRAZOS

7) Todos os prazos desta Portaria serdo contados em dias uteis, na
forma do art. 219 do CPC.
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7.1) N&o havendo preceito legal nem indicacdo de prazo nesta
Portaria, sera de 5 (cinco) dias o prazo concedido para a pratica de ato
processual a cargo da parte, nos mesmos moldes definidos no art. 218, § 3°, do
CPC.

DEPOSITO DE DOCUMENTOS

8) Poderao ser depositados em secretaria os arquivos de som e video
e demais documentos autorizados pelo Juizo. O depdsito sera registrado por
termo nos autos, informando no termo a localizacdo fisica do documento na

secretaria.

8.1) Os documentos serdo guardados em caixas de arquivo,
organizados em envelopes identificados com a capa do processo. Os dados do
processo e a data da entrega do documento serdo anotados em planilha

eletrbnica.

8.2) O conteudo da midia sera de integral responsabilidade do

advogado, devendo constar do termo a respectiva declaragao.

8.3) Nao se fara carga dos arquivos em midia. A parte adversa podera
solicitar a copia da midia, mediante a apresentacdo de dispositivos moveis, tendo

a Secretaria o prazo de 2 (dois) dias para fazé-lo.

8.4) Sempre que requisitado, o documento arquivado na Secretaria
devera ser entregue ao Juiz competente, com a respectiva anotagao na planilha

eletrbnica.
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ADEQUAGAO DOS DADOS CADASTRAIS

9) Nas agdes que necessitem de prioridade, haja pedido de tutela
provisoria de urgéncia e de evidéncia, haja deferimento de gratuidade de justica e
outras determinadas pelo magistrado, a Secretaria devera efetuar as alteragdes

de dados e informacdes adicionais de partes do processo no Sistema PROJUDI.

9.1) Os dados cadastrais na capa do processo devem ser alterados no
Sistema PROJUDI com o fim de adequa-los as informacdes contidas na peticédo
inicial, tais como: classe processual, assunto, partes, procuradores, valor da
causa, e-mail, endereco, numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou

no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica etc.

9.2) Sempre que nao for indicado na peti¢cao inicial o CPF (pessoa
fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) das partes, intimar a parte autora para que, no
prazo de 15 (quinze) dias, emende a peticdo inicial e providencie a respectiva
identificacdo, conforme determinagao contida no art. 6° da Resolucéo n°. 46/2007
da Presidéncia do Conselho Nacional de Justica, observando-se, contudo, o art.
319, § 3°, do CPC.

9.3) Intimar a parte autora para, no prazo de 15 (quinze) dias, corrigir o
valor da causa, quando o pedido indenizatério, inclusive a titulo de dano moral,

nao infomar o valor pretendido (CPC, art. 292, V).
REDISTRIBUIGAO POR INCOMPETENCIA

10) Havendo declinio de competéncia para Juizo em que nao se
encontre implantado o processo virtual, a Secretaria exportara integralmente os

autos, que poderao ser impressos ou salvos em CD-Rom e remetidos por via
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postal ao oficio distribuidor competente para as devidas anotag¢des e providéncias
(CN, item 2.21.3.8, Il e Resolugdo n° 03/2009 do Orgdo Especial do Tribunal de
Justiga, art. 21).

10.1) Tendo este Juizo recebido, por declinio de competéncia, autos
fisicos de outro Juizo, a Secretaria promovera a inclusao do feito no Sistema
PROJUDI, mediante digitalizagdo de todos os atos processuais praticados ainda

nao juntados pelo Cartério Distribuidor.

10.2) Quando o declinio de competéncia se der para Varas do Estado
do Parana, apds o decurso do prazo para recorrer da decisdo que declarou a
incompeténcia e antes de remeter os autos para redistribuicdo, a Secretaria
devera fazer as comunicagdes ao FUNJUS acerca do repasse de custas, nos
termos do item 2.7.6 do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral do Estado do
Parana. Contudo, se a vara de destino for desconhecida, devera aguardar o

pedido do repasse.

10.3) Recebidos os autos de Varas do Estado do Parana, expedir o
oficio de repasse de custas para o Juizo de origem, nos termos do item 2.7.6 do

Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral do Estado do Parana.

10.4) Os dados cadastrais dos processos redistribuidos por
incompeténcia deverao ser analisados e retificados na forma desta Portaria. Apos,

devera ser feita a conclusao para a decisao inicial do processo redistribuido.
JUSTICA GRATUITA E NAO ANTECIPAGAO DE CUSTAS

11) Caso haja pedido de gratuidade da justica e nao conste a

declaracdo de que ndo possa arcar com as custas, despesas processuais e

10
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honorarios advocaticios, intimar a parte interessada para apresenta-la no prazo

de 15 (quinze) dias.

11.1) Com o cumprimento ou o decurso do prazo, enviar os autos a

conclusao para a analise da peti¢ao inicial.

11.2) Apds o deferimento da justica gratuita, gerar o demonstrativo de
justica gratuita pelo Sistema Uniformizado, com os valores que deixaram de ser

recolhidos a titulo de custas processuais.

11.3) Nas agdes em que haja previsao de nao antecipagdo de custas,
deve a Secretaria gerar o demonstrativo de nao antecipagdo de custas pelo

Sistema Uniformizado.

11.4) Nos casos de gratuidade da justica e de n&o antecipagao de
custas, as guias das custas nao recolhidas no decorrer do processo serao
geradas e vinculadas aos autos, dando cumprimento ao artigo 26 do Decreto
Judiciario n°® 744/2009.

COBRANCA DE CUSTAS

12) Intimar a parte autora pelo Sistema PROJUDI para o recolhimento
das custas iniciais, quando devidas, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
cancelamento da distribuicdo, com base no art. 290 do CPC e no item 5.2.3 do

CN. Com o cumprimento, fazer a conclusao dos autos.

12.1) Apds o retorno da concluséo, e sempre que necessario, intimar a
parte interessada para comprovar, no prazo de 10 (dez) dias, o recolhimento de

custas de expedicdo, postagem e/ou diligéncias de oficial de justica. Apds a

11

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 11 de 46



PODER JUDICIARIO

COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA

FORO CENTRAL - 252 VARA CIVEL

comprovagdo do pagamento no Sistema Uniformizado, os atos poderdo ser

praticados pela Secretaria.
CITACAO

13) A citagdo por carta de pessoa fisica dar-se-a por meio de carta
registrada com AR em méo prépria, nos termos do art. 248, § 1°, do CPC.
Contudo, nos condominios ou loteamentos com restricdo de acesso, sera valida a
entrega ao funcionario da portaria responsavel pelo recebimento das

correspondéncias, nos termos do art. 248, § 4°, do CPC.

13.1) Quando a carta tiver que ser encaminhada para mais de um
endereco, a Secretaria devera expedir uma unica carta de citacdo e enviar para
todos os enderecos indicados, certificando o ocorrido nos autos. Com o retorno do
primeiro AR positivo, sera marcada a leitura de citacdo. Se todos voltarem

negativos, intimar a parte autora para manifestar-se na forma desta Portaria.

13.2) Caso a parte, intimada para pagar custas para o envio da
expedigao pelos Correios, solicite, ou pague custas de mandado, a Secretaria

devera expedi-lo, independentemente de conclusao.

13.3) A Secretaria esta autorizada a realizar a
citagao/notificagao/intimagcao on-line dos entes cadastrados, inclusive aquelas
intimacbdes anteriores a citagdo, observado junto ao Sistema PROJUDI a

habilitacdo de procuradores em listas pré-definidas.
ADVERTENCIA ENDEREGO DECLINADO

13.4) Em todas as cartas e mandados deve constar a adverténcia

expressa: “Presumem-se validas as intimacgdes dirigidas ao endereco constante
12
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dos autos, ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a
modificagcdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido devidamente comunicada ao

juizo” (CPC, 274, paragrafo unico).
CONTRAFE

13.5) A Secretaria devera imprimir os documentos necessarios para a
citagao/notificagdo ou, sendo grande o numero de folhas, consultar o magistrado
acerca da possibilidade de exportar os documentos e salva-los em CD-Rom,

certificando o ocorrido nos autos.

13.6) Quando o mandado for acompanhado de contrafé em arquivo
salvo em CD-Rom, o oficial de justica devera certificar que realizou o ato,

ofereceu a midia e a parte aceitou receber a contrafé nessa modalidade.
INTIMAGAO DA CITACAO POR HORA CERTA

13.7) Quando a citagdo se der por hora certa, a secretaria cobrara a
diferenca das custas do oficial de justica e as custas de intimagdo postal,
expedindo carta registrada com AR para a intimacgéo do citado (CPC, art. 254) no
enderego em que foi feita a citagdo. Constara na intimagdo que, caso nao seja

oferecida a contestagao no prazo legal, ser-lhe-a nomeado um curador especial.
EDITAL

14) Intimar a parte interessada para, no prazo de 5 (cinco) dias, dar
cumprimento ao subitem 5.4.3.1 do CN, ou seja, fornecer o teor do resumo dos
editais de citacdo e de conhecimento de terceiros. Caso ndo seja fornecido no

prazo apontado, expedir o edital conforme os modelos redigidos pela Secretaria.

13
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14.1) Caso nado conste o prazo do edital na decisdo que deferiu a sua

expedigao, este sera de 30 (trinta dias).

14.2) Publicar o edital no Diario da Justi¢ca (e-DJ do Tribunal de Justigca
do Estado do Parand), na Plataforma de Editais do Conselho Nacional de Justica,
observando-se que, enquanto esse meios de veiculagdo nao estiverem
disponiveis, far-se-a a publicagdo e em jornal local de ampla circulagdo, nos

termos do art. 257, Il e paragrafo unico, do CPC.

14.3) Constara do edital de citagdo que sera nomeado curador especial
aquele que for citado por edital e ndo comparecer nos autos no prazo concedido

para a contestacao.

14.4) Acusado o decurso do prazo para contestagao nas hipoteses de
citagdo por hora certa e por edital (itens 13.7 e 14.3), a Secretaria fara a

conclusao dos autos para que o Juiz nomeie o curador especial.
INTERVENGAO DO MINISTERIO PUBLICO

15) Nos feitos em geral, abrir vistas ao Ministério Publico, quando for o
caso de intervencdo de tal instituicdo, ou seja, nas causas em que houver
interesse de menores ou incapazes, agdes que envolvam mandado de segurancga
e, ainda, nas demais causas em que ha interesse publico, na forma do art. 178 do
CPC, respeitando o teor da Resolugdo n° 16/2010 do Conselho Nacional do

Ministério Publico.
OBITO DA PARTE

16) Nos feitos em geral, quando apresentada a certiddo de obito de

qualquer das partes ou, tendo a Secretaria tido ciéncia inequivoca do falecimento
14
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de uma delas, o feito devera ser suspenso por 30 (trinta) dias e a parte
interessada intimada para que promova a habilitacdo dos sucessores, na forma
dos artigos 313, |, 687 e 688 do CPC. Com o cumprimento ou decurso do prazo,

os autos ser&o conclusos.
DECURSO DE INTIMAGAO

17) Em caso de ndo atendimento do despacho/decisdo/ato ordinatorio
no prazo concedido, intimar novamente a parte, através de seu advogado, para

dar andamento ao feito no prazo de 30 (trinta) dias.

17.1) Findo o prazo de 30 (trinta) dias, ndo tendo sido atendida a
intimacgao, se for parte autora, a parte ré devera ser intimada para manifestar-se,
caso ja tenha contestado a acao (CPC, art. 485, § 6°). Havendo requerimento do
réu, a parte autora devera ser intimada pessoalmente para que dé andamento ao
feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingao, via carta registrada com
AR em méao prépria, tudo nos termos do artigo 485, Ill, §1°, do CPC.

Permanecendo inerte a parte autora, enviar os autos conclusos.

17.2) Findo o prazo de 30 (trinta) dias do caput, se for parte ré, fazer a

conclusao dos autos.
DECURSO PARA O PAGAMENTO DE CUSTAS

18) Com excecado das custas iniciais, decorrido o prazo para o
pagamento de custas indispensaveis para a pratica de atos de interesse da parte
autora, a Secretaria devera intima-la para regularizar o pagamento, no prazo de
30 (trinta) dias. Com o segundo decurso do prazo, devera ser adotado o

procedimento do item 17.1 retro.

15
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18.1) Se a cobranga de custas corresponder a ato ja realizado, intimar
a parte interessada, por meio de seu advogado, para paga-las no prazo de 10
(dez) dias; se decorrer o prazo sem cumprimento, postergar a cobranga para a

conta final.

18.2) Apds o tréansito em julgado do processo, intimar a parte
interessada pelo seu advogado para pagar as custas finais, no prazo de 10 (dez)
dias; se decorrer o prazo sem cumprimento, intimar novamente, com o0 mesmo
prazo e com a adverténcia do Oficio-Circular n°® 02/2015/FUNJUS (itens 8 e 9).
Com novo decurso, informar ao FUNJUS, nos termos da parte final do artigo 44
do Decreto Judiciario n°® 744/2009.

RETORNO NEGATIVO DAS CARTAS ENVIADAS

19) Expedir mandado ou carta precatdéria quando a carta postal
destinada a intimagao ou citagao retornar pela segunda vez consecutiva com as
observagdes “ausente” ou “ndo procurado” e pela primeira vez com a observacgao

“recusado’.

19.1) Intimar a parte autora para manifestar-se, no prazo de 5 (cinco)
dias, quando a carta postal retornar com a observagdao “mudou-se’,

“desconhecido”, “endereco insuficiente”, “ndo existe o numero indicado” e outras

gue nao se encaixarem nessas hipoteses.

19.2) Caso o processo esteja paralisados ha mais de 30 (trinta) dias,
aguardando o retorno do AR, a Secretaria devera rastrear a correspondéncia

junto ao site dos Correios, procedendo da seguinte forma:

16
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” 11}

a) se constar a informagdo “aguardando retirada”, “saiu para entrega”
ou “entrega efetuada”, deve-se aguardar o retorno do AR, devendo renovar a

consulta por mais uma vez apds o prazo de 15 (quinze) dias;

b) se houver o extravio do AR de carta enviada em mao prépria,
mesmo que os Correios informem que a correspondéncia foi entregue, deve-se

expedir uma nova carta com AR em mao propria;

¢) quanto as outras correspondéncias, avaliar no caso concreto a
necessidade do reenvio, quando os Correios informarem que a correspondéncia

foi entregue.

19.3) Expedir nova carta ou mandado de citagao, intimagéao, notificagcao
ou outros atos, quando a parte interessada informar que o endereco no qual
devera ser cumprida a diligéncia é outro distinto do anteriormente apresentado,

recolhendo-se o mandado anteriormente expedido, se for o caso.

19.4) Quando a carta de citagcdo para o comparecimento em audiéncia
de conciliagdo ou de mediagao retornar ao Juizo, ndo se aplicam os itens 19 e
19.1. Nesse caso, a parte autora devera ser intimada para manifestar-se, com
urgéncia, independentemente do motivo pelo qual a carta foi devolvida ao

remetente.
INTIMAQI\O SOBRE AS DILIGENCIAS

20) Intimar as partes para manifestarem-se, no prazo de 5 (cinco) dias,
acerca do resultado das diligéncias negativas (CN, 5.4.5) e positivas, quais sejam,
mandados, cartas precatérias, buscas de enderego em sistemas on-line ou

qualquer outro expediente.

17
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OFICIAL DE JUSTICA

21) Quando houver excesso de prazo para cumprimento dos
mandados pelos oficiais de justica, estes deverao ser intimados para devolverem
aqueles com o prazo excedido, devidamente cumprido, no prazo de 3 (trés) dias,
ou, Nno mesmo prazo, justificar a impossibilidade de cumprimento. Nao sendo
possivel a ciéncia pessoal, a intimagdao podera ser enviada pelo Sistema

Mensageiro ou e-mail, juntando o comprovante de envio juntado nos autos.
INTERVENGAO DE TERCEIROS

22) Oferecida a assisténcia simples ou litisconsorcial, a denunciagao da
lide e o chamamento ao processo, intimar a parte adversa para, no prazo de 15
(quinze) dias, apresentar a impugnacado. Com a manifestagcdo ou o decurso do

prazo, os autos serdo conclusos.

22.1) Retornando os autos da conclusdo, fazer as anotagdes no
Sistema PROJUDI e intimar a parte interessada para promover o recolhimento
das custas de citagdo do terceiro (denunciado, chamado) no prazo de 10 (dez)
dias. Apds, os autos serdo remetidos para o Cartério Distribuidor para as

anotagdes necessarias.
DESCONSIDERAGAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

22.2) Formulado o pedido de desconsideragdo, inclusive na
modalidade inversa (CPC, art. 133, § 2°), inserir a pessoa juridica ou o sécio no
Sistema PROJUDI como “terceiro” e remeter os autos para o Cartério Distribuidor

para anotar a instauragao do incidente (CPC, art. 134, § 1°).

18
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22.3) Apos, a Secretaria promovera a citagao da pessoa juridica (ou do
sécio) para manifestar-se e requerer provas no prazo de 15 (quinze) dias; com
manifestacdo, intimar a parte requerente da desconsideragao para manifestar-se

no prazo de 15 (quinze) dias. Apds, fazer a conclusdo dos autos para deciséo.
IMPUGNAGAO A CONTESTACAO

23) Sempre que apresentada a contestagdo, devera a Secretaria
intimar a parte contraria para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias,
observando que se deve aguardar o cumprimento de todas as citagdes, quando
houver mais de um réu (CPC, art. 350 e 351).

DOCUMENTOS NOVOS

24) Intimar a parte adversa para manifestar-se, no prazo de 15 (quinze)
dias, sobre documentos juntados, exceto procuracédo e copia de acoérdaos,
decisdes, sentencas ou outros documentos ja existentes no feito, em
cumprimento ao art. 435 e 437, § 1°, do CPC.

VISTA AO MINISTERIO PUBLICO

25) Apos a apresentagao de réplica a contestagao, abrir vista para o
Ministério Publico para que se manifeste, no prazo de 30 (trinta) dias, quando

necessaria a sua intervengao (CPC, art.178).
ESPECIFICAGAO DE PROVAS

26) Apos a fase postulatéria, intimar as partes para fornecerem
subsidios para o saneamento, observando o Principio do Contraditério, no prazo

de 15 (quinze) dias, sob pena de preclusdo e manifestando-se sobre:

19
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a) as questdes de fato sobre as quais devera recair a atividade
probatéria, especificando os meios de prova que pretende produzir, com a
respectiva justificativa de pertinéncia e necessidade, bem como a respeito das

questdes de direito relevantes para futura decisdo de mérito;
b) o modo pelo qual devera ser distribuido o 6nus probatério.

26.1) Com o decurso do prazo fazer a conclusdo dos autos para

decisdo saneadora.
PEDIDO DE SUSPENSAO

27) Do pedido de suspensdo do processo, a parte adversa sera
intimada para manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias. Na sequéncia, os autos

deverao ser conclusos ao juiz para analise do pedido.
DESISTENCIA DA ACAO

28) Quando a parte autora pugnar pela desisténcia da acéo apds a
contestacao, a parte ré devera ser intimada para, no prazo de 5 (cinco) dias, para
manifestar-se acerca do pedido (CPC, art. 485, § 4°).

28.1) Se a parte ré concordar com a desisténcia e, também, nos casos
em que o pedido for formulado antes da contestacéo, os autos serdo remetidos ao
Contador. Pagas as custas, os autos serdo conclusos para a prolacdo da

sentenca.

20
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PERICIA

29) Em caso de deferimento de pericia, intimar as partes para
manifestarem-se, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 465, § 1°), para,

querendo, indicarem assistente técnico e formularem quesitos.

29.1) Apresentados os quesitos ou decorrido o prazo, intimar o perito,
por qualquer meio legal, desde que documentado nos autos, para, no prazo de
15 (quinze) dias, manifestar-se sobre a aceitagdo da nomeacéao e formulacéo da
proposta de honorarios; nos processos em que ha concessao de assisténcia

judiciaria gratuita essa informagao devera constar da intimagao.

29.2) Apresentada a proposta de honorarios, intimar as partes para, no
prazo de 5 (cinco) dias, apresentarem manifestacéo, e, havendo concordancia
das ambas, fica desde ja homologado o valor da proposta. Nao sendo beneficiaria
de gratuidade da justica, a parte interessada devera depositar o valor
correspondente na Caixa EconOmica Federal, Agéncia 3984, localizada na
Avenida Candido de Abreu, 535, desta Capital (CPC, art. 95 e § 1°).

29.3) Se houver impugnacéao a proposta de honorarios, o perito devera
ser intimado para manifestar-se, no prazo de 5 (cinco) dias; com a resposta,
intimar as partes para manifestagdo no prazo de 5 (cinco) dias e, se ainda assim

néo houver concordancia com o valor, fazer a conclusado dos autos.

29.4) Com o deposito judicial do valor integral, intimar o perito para, no
prazo de 5 (cinco) dias, indicar o local e o inicio do trabalho pericial, na forma do

art. 474 do CPC. Cumprida a referida intimagao, sera dada ciéncia as partes.

21

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 21 de 46



PODER JUDICIARIO

COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA

FORO CENTRAL - 252 VARA CIVEL

29.5) Se o magistrado nao tiver fixado prazo, o perito devera entregar
o laudo pericial no prazo de 30 (trinta) dias. Se houver o decurso desse prazo, a
Secretaria devera intima-lo para apresentar o laudo no prazo de 15 (quinze) dias
(CPC, art. 476).

29.6) Intimar as partes e o Ministério Publico, se necessario, para
manifestarem-se sobre o laudo pericial, no prazo comum de 15 (quinze) dias
(CPC, art. 477, § 1°).

29.7) Intimar o perito para prestar eventuais esclarecimentos
solicitados pelas partes e pelo Ministério Publico, quando for o caso, no prazo de
15 (quinze) dias. Prestados os esclarecimentos, intimar as partes para

manifestarem-se no prazo de 15 (quinze) dias.

29.8) Nas pericias deferidas com beneficio da justica gratuita, se
houver o declinio do encargo por 3 (trés) peritos indicados pelo Juizo, intimar as
partes para manifestarem-se no prazo de 5 (cinco) dias. Com as manifestagdes

ou decurso, os autos serao conclusos.

TESTEMUNHAS

30) Deferida a prova testemunhal, o advogado devera apresentar o rol
das testemunhas, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 357, § 4°), cabendo a
ele informa-las ou intima-las do dia da hora e do local da audiéncia designada. A
intimacao e o comprovante do aviso de recebimento deverao ser juntados nos

autos em até 3 (trés) dias antes da audiéncia.

30.1) Caso o rol de testemunhas seja apresentado fora do prazo,

independentemente da justificativa, os autos serdo conclusos para analise.

22
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MEMORIAIS

31) Apdés o término da instrugdo processual, se nao tiver sido
determinado em audiéncia, intimar as partes, para, no prazo comum de 15

(quinze) dias, apresentarem memoriais escritos.
RECURSOS

32) Havendo necessidade de interposi¢cao de agravo de instrumento,
cabera a parte interessada, a partir do sistema, extrair e imprimir as pecas
necessarias a regularidade formal do recurso (Resolugdo n° 03/2009 do Orgao
Especial do Tribunal de Justi¢a, art. 20, § 1°).

32.1) A interposicdo de embargos de declaragao e de apelagéo sera
realizada no proprio processo eletrdnico (Resolugdo n° 03/2009 do Orgéo
Especial do Tribunal de Justi¢a, art. 20, § 2°).

APELACAO

33) Interposto recurso de apelagdo de sentenga prolatada com
fundamento no art. 331 do CPC (indeferimento da peti¢ao inicial), no art. 332 do
CPC (improcedéncia liminar do pedido) e no art. 485 do CPC (sem resolugéo do

mérito), os autos serao conclusos para o juizo de retratacao.

33.1) Se nao houver retratacdo das sentengas de indeferimento da
peticdo inicial e de improcedéncia liminar do pedido, o réu sera citado para
oferecer contrarrazdes, conforme as disposi¢cdes contidas no art. 331, § 1°, do
CPC no art. 332, § 4°, do CPC.

23
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33.2) Interposto recurso de apelagdo de sentengas prolatadas com a
resolucdo do mérito (CPC, art. 487), a parte recorrida devera ser intimada para
apresentar contrarrazées no prazo legal de 15 (quinze) dias, conforme o art.
1.010, §1°, do CPC.

33.3) Se apresentada apelagédo adesiva pela parte recorrida (CPC, art.
997, §§), a parte contraria devera ser intimada para apresentar contrarrazdes no

prazo de 15 (quinze) dias, nos termos do art. 1.010, §2°, do CPC.

33.4) Caso ascontrarrazdes do recurso principal ou do
adesivo ventilem matérias elencadas no art. 1.009, §1°, do CPC, a parte
recorrente devera ser intimada para manifestar-se sobre elas no prazo de 15
(quinze) dias, conforme o art. 1.009, §2°, do CPC.

33.5) Apds as formalidades acima, a Secretaria devera encaminhar os
autos ao TJPR (CPC, art. 1.010, §3°), com as homenagens de estilo, ressaltando-
se que o juizo de admissibilidade recursal sera efetuado direta e integralmente
pela Corte ad quem (CPC, art. 932 c/c art. 1.010, §3°).

REMESSA A INSTANCIA SUPERIOR

34) Os processos eletrénicos que necessitem ser encaminhados a
instancia recursal, que n&o disponha de sistema de processo eletrénico
compativel e cuja remessa nao ocorra diretamente pelo sistema, apos serem

integralmente exportados, poderao ser:

a) impressos e remetidos por via postal, nos termos do art. 12, §2°, da
Lei n° 11.419/06 e do art. 20, §3°, da Resolucdo n° 03/2009 do Orgdo Especial do
Tribunal de Justica; ou

24
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b) salvos em CD-Rom, que sera protocolado diretamente no Tribunal,
remetido por via postal ou por meio eletrénico de comunicagao oficial do Tribunal

de Justica do Parana, em conformidade com o item 2.21.3.10, Il, do CN.

34.1) Nas apelagbes, apds o processamento, a Secretaria deve
preencher o respectivo formulario contido no site do Tribunal de Justica do Estado

do Parana.

34.2) A excecédo dos documentos que as proprias partes tenham o
Onus de juntar nos autos, os documentos fisicos recebidos pela Secretaria
relacionados a autos que foram remetidos para o Tribunal de Justica do Estado
Parana, devem ser digitalizados e encaminhados, pelo Sistema Mensageiro, a
respectiva Camara. A copia fisica sera encaminhada para o Tribunal, registrando

a entrega no livro de protocolos.
REMESSA AO CONTADOR

35) Remeter os autos ao Contador quando: a) for determinada a
conclusao dos autos para sentenga; b) for determinado o julgamento antecipado
da lide; ¢) ndo houver mais provas a serem produzidas; e também quando for o
caso de d) desisténcia; e) transacao entre as partes, com pedido de extingao do
feito; f) pedido de conta de custas nas execucgdes; g) para elaboracido das custas
remanescentes. Na sequéncia, intimar a parte responsavel para o recolhimento

das custas devidas, no prazo de 10 (dez) dias.

35.1) Fica dispensado o prévio envio dos autos para o Contador
quando a parte responsavel pelo pagamento for beneficiaria da assisténcia

judiciaria gratuita.

25
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[{Pet)

35.2) Em se tratando a alinea “e”, o envio também esta dispensado se

todas as custas estiverem pagas até momento da informagéo acerca do acordo.
BAIXA DOS AUTOS

36) Nos termos do item 2.21.3.10.2 do Provimento n°® 223/2012 da
Corregedoria-Geral da Justica, quando baixados os autos ao Juizo, a Secretaria
digitalizara todos os atos praticados em meio fisico em sede recursal, inserindo-os
no respectivo processo eletrénico, na forma dos itens 2.21.3.4. e 2.21.3.5 do

mesmo Provimento.

36.1) Intimar as partes interessadas e o Ministério Publico, quando for
0 caso, para, no prazo comum de 15 (quinze) dias, tomarem ciéncia da baixa dos
autos das instancias superiores. Com a manifestacdo ou decurso do prazo, enviar

os autos conclusos.

36.2) Caso haja pedido de cumprimento de sentenga, observar o

procedimento previsto nesta Portaria.

36.3) Na hipétese de anulacao de sentenca por cerceamento do direito
de produgdo de provas ou cerceamento de defesa, as partes deverdao ser
intimadas para que, em 15 (quinze) dias, especifiquem as provas, na forma do

item 26, sob pena de preclusao.

36.4) Nas hipoteses de procedéncia da apelacdo de sentencas
fundamentadas no art. 331, no art. 332 e no art. 485, do CPC, fazer a concluséo

dos autos para decisao.

36.5) Quando houver peticdo de acordo para ser apreciada na
instancia originaria, fazer a conclusao dos autos.
26
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TRANSITO EM JULGADO E ARQUIVO PROVISORIO

37) A Secretaria langara no Sistema PROJUDI o movimento de transito

em julgado para o processo.

37.1) A Secretaria devera intimar a parte ré n&o citada do transito em
julgado da sentenga do mérito proferida em seu favor (CPC, art. 241), da
sentenga que indeferiu a peti¢cao inicial (CPC, art. 331, § 3°) e da sentenga de
improcedéncia liminar do pedido (CPC, art. 332, § 2°).

37.2) Se houver transito em julgado de sentenga/acérdao do qual caiba
cumprimento de sentenga, aguardar-se-4 no arquivo provisério por prazo
indeterminado. Arquivados os autos, a qualquer tempo podera a parte pedir seu

desarquivamento para iniciar o cumprimento da sentenca.

37.3) O processo sera desarquivado quando requerido, devendo a

Secretariar providenciar a reativagao na distribuigdo, quando for necessario.
MANIFESTAGAO SOBRE O DEPOSITO

38) Nos feitos em geral, efetuado depdsito nos autos referente a verbas
de sucumbéncia, condenacdo judicial ou valor exequendo, intimar a parte
interessada para que se manifeste sobre o depdsito e acerca da satisfagao do

crédito, no prazo de 5 (cinco) dias.
LEVANTAMENTO DE VALORES

39) Para expedicdao de alvara, a ser subscrito pelo magistrado, a
Secretaria devera verificar se o procurador tem poderes especificos para levantar

valores, receber e dar quitacdo e se a procuracgao € valida. No caso de pessoa
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juridica, verificar se os atos constitutivos da sociedade refletem poderes
atualizados. Nesses casos, o0 alvara sera expedido, autorizando o levantamento
pelo beneficiario por si ou representado pelo seu advogado. Por outro lado,
quando se tratar de verba honoraria, o alvara sera expedido somente em nome do

advogado.

39.1) Em todos os alvaras e também nos oficios que determinem o
levantamento de depdsitos judiciais, devera constar a certiddo de conferéncia do
alvara e as assinaturas manuscrita e digital do magistrado para a validade do

documento.

39.2) Quando o depodsito referir-se ao pagamento de custas
processuais, deve a Secretaria gerar as guias de recolhimento e expedir oficio de
levantamento, a ser subscrito pelo Juiz, para que o banco efetue o pagamento,
observando que os rendimentos deverdo ser adicionados a guia da 252 Vara

Civel.

39.3) Expedir carta registrada simples para cientificacdo da parte
interessada sobre o levantamento de valores depositados nos autos, quando nao
for efetuado pessoalmente. Nesse caso nao se aplica o contido nos itens 19 e

seguintes.
CARTAS PRECATORIAS

40) As cartas precatorias a serem expedidas para comarcas do Estado
do Parana serdao enviadas pelo Sistema PROJUDI, na modalidade “Carta
Precatoria Eletrénica”; as cartas precatérias a serem expedidas para comarcas de
outros estados da federagdo serdao enviadas, preferencialmente, pelo Malote

Digital.
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40.1) Quando couber a Secretaria enviar a carta precatéra na
modalidade eletrénica, antes da expedi¢ao, devera intimar a parte interessada
para comprovar o pagamento as custas no Juizo deprecado, conforme a

Instrucdo Normativa 6/2015 da Corregedoria-Geral da Justica.

40.2) As comunicagdes com os Juizos deprecados serdo realizadas

por meio dos respectivos sistemas utilizados.

40.3) A Secretaria devera intimar as partes para cumprirem atos no

Juizo deprecado, quando solicitado.

40.4) Comprovada a distribuicdo da carta precatéria, aguardar o
cumprimento por 120 (cento e vinte) dias. Se nao houver informagdes pelo Juizo
deprecado, solicita-las e, apds 30 (trinta) dias sem resposta, a Secretaria devera
entrar em contato com a respectiva serventia, com a finalidade de obter as
informacgdes, devendo certificar o ocorrido nos autos (CN, 2.16.3). Persistindo o

siléncio, os autos serao conclusos.

40.5) Quando for prolatada sentenca de extingdo do processo, a
Secretaria devera solicitar a devolugao da carta precatoria ao Juizo deprecado,

independentemente de cumprimento.

40.6) Quando as cartas precatorias fisicas expedidas retornarem
cumpridas, a Secretaria devera digitaliza-las e junta-las nos autos, podendo ser

descartadas, conforme dispde o artigo 9°, § 2°, da Lei Federal 11.419/2006.
OFiclos

41) Os oficios deferidos pelo Juizo serdo remetidos, em regra, pela via
postal ou pelo Sistema Mensageiro. Caso haja requerimento da parte interessada
29
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para encaminhar os oficios por outro meio admitido pelo ordenamento patrio,
apdés a expedicdo, a parte interessada devera ser intimada para retira-los do

Sistema PROJUDI e comprovar o envio nos autos, no prazo de 5 (cinco) dias.

41.1) Intimar a parte interessada para manifestar-se, no prazo de 5
(cinco) dias, acerca das respostas a oficios judiciais expedidos, desde que todas
estejam presentes no processo ou este Juizo ja tenha decidido pelo

prosseguimento do feito independentemente de oficio ndo respondido.

41.2) Os oficios de solicitacdo de enderegos serao expedidos em um
unico movimento. A secretaria devera aguardar o retorno dos ARs por cerca 30
(trinta) dias. Apds esse prazo, marcar a leitura com os ARs ja devolvidos. Se
houver o decurso do prazo, sem que tenham chegado todas as respostas, juntar
as respostas obtidas. Intimar a parte interessada, para, no prazo de 5 (cinco) dias,
manifestar-se sobre os oficios recebidos e acerca da necessidade de se reiterar a

expedigao do oficio ainda nao respondido.

41.3) Expedir oficios as Secretarias de superior instancia (informagao
de agravo de instrumento etc), e as Secretarias de primeira instancia ou Varas,
enviando-os preferencialmente pelo Sistema Mensageiro e juntando a
comprovacgao nos autos, observando que os oficios dirigidos a magistrados e

demais autoridades constituidas deverao ser assinados pelo juiz (CN, 6.8.1, VIII).

41.4) Fica dispensada a expedicao de oficios, nas hipoteses em que for

possivel a utilizacdo de sistemas on-line de consulta e requisicao de informagdes.

41.5) Caso haja decurso do prazo para resposta, deve ser expedido

um novo oficio com o0 mesmo prazo concedido no despacho.
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41.6) Se o magistrado ndo assinalar um prazo especifico para

cumprimento, o prazo do oficio sera de 30 (trinta) dias.
ACOES DE INTERDICAO

42) Apds a impugnacao a contestagao, sera aberta vista dos autos ao

Ministério Publico. Com a manifestacao, fazer a conclusao dos autos.

42.1) Apds a publicagdo da sentenga que decretar a interdicdo, adotar

as seguintes providéncias:

a) Expedir o Mandado de Inscricdo da Interdicdo e envia-lo pelo

Sistema Mensageiro ao 1° Registro de Pessoas Naturais;

b) Informar ao Tribunal Regional Eleitoral pelo Sistema INFODIP,

desde que expressamente determinado na sentenca;

c¢) Publicar a sentenga nos termos do artigo 755, § 3°, do CPC, ou seja,
no site do Tribunal de Justica, na Plataforma de Editais do Conselho Nacional de
Justica, 1 (uma) vez e 3 (trés) vezes no 6rgao oficial (e-DJ do Tribunal de Justica

do Estado do Parand), com intervalo de 10 (dez) dias;

d) Intimar a parte interessada para publicar o edital na imprensa local,
juntanto a comprovagao nos autos no prazo de 30 (trinta) dias, salvo se for
beneficiaria da justica gratuita (CPC, art. 98, § 1°, lll);

e) Lavrar o termo de curatela definitivo apds a resposta do Registro de

Pessoas Naturais que informa a anotagao da interdicao (CN, 5.11.4.1);
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f) Quando o interditando for pessoa estrangeira devera ser feita a

comunicagao para a Policia Federal e para o Consulado competente;

g) Apds o cumprimento de todas essas providéncias, abrir vista para o
Ministério Publico para ciéncia da sentenca. Nao havendo recurso, a Secretaria

langara o transito em julgado;

h) Nos casos de levantamento de curatela, a sentenca devera ser

publicada nos moldes do item “c” deste subitem.

42.2) Sendo necessaria a prestacdo de contas pelo curador do
interditando, os autos serdo remetidos para o arquivo provisério pelo prazo
estabelecido na sentenca. Nao sendo essas prestadas, a Secretaria intimara o
curador para presta-las no prazo de 5 (cinco) dias. Com ou sem manifestagéo, os

autos serao remetidos ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

42.3) Nos processos de Interdigdo que tramitaram no Projeto Justi¢ca no
Bairro, regulamentado pelo Decreto Judiciario n® 039-D.M, a Secretaria verificara
se foram feitas as comunicagbes necessarias apds a prolagdo da sentenga. Em

caso negativo, proceder na forma do item 42.1 retro.
ACOES DE USUCAPIAO

43) Cadastrar as Fazendas Publicas da Unido, do Estado do Parana e
do Municipio de Curitiba com a classificagao “Terceiro” no Sistema PROJUDI a
fim de possibilitar as intimagdes on-line. Descadastrar a Fazenda Publica que se

manifestar pelo o desinteresse no feito.

43.1) Apds a intimagao dos representantes das Fazendas Publicas e a

citacdo dos requeridos, de todos os confrontantes, do proprietario do imovel e
32
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editalicia de réus em lugar incerto e eventuais interessados, em caso de resposta
(contestacdo), intimar a parte requerente para manifestacdo no prazo de 15
(quinze) dias. Com o decurso do prazo, abrir vista dos autos para o Ministério

Publico.
BUSCA E APREENSAO E REINTEGRAQAO DE POSSE

44) Nas agdes de busca e apreensdo em alienacdo fiduciaria e de
reintegracdo de posse em arrendamento mercantil, havendo divergéncia entre o
valor da causa atribuido e o valor da divida, intimar o requerente para emendar a
inicial adaptando o valor da causa ao valor da divida pendente3, parcelas
vencidas e vincendas, recolhendo as custas complementares no prazo de 10

(dez) dias, sob pena de indeferimento da inicial.

44.1) Caso o bem nao seja encontrado e, intimado nos termos do item
20 desta Portaria, o requerente indicar a nova localizagdo do bem, expedir o
mandado para cumprimento, ficando autorizada a expedigao de carta precatéria,

Se necessario.

44.2) Havendo pedido pela parte autora, a Secretaria fica autorizada a
dilatar o prazo em até 30 (trinta) dias, independentemente de despacho, para o

pagamento de custas e manifestagao sobre diligéncias.

3 AGRAVO DE INSTRUMENTO. IMPUGNAGAO AO VALOR DA CAUSA. BUSCA E
APREENSAO EM ALIENACAO FIDUCIARIA. VALOR QUE DEVE CORRESPONDER A DiVIDA
PENDENTE. ADMISSIBILIDADE DA NOVA PLANILHA DE CALCULO APRESENTADA PELO
CREDOR ANTES DA CITACAO. REFLEXOS DA ALTERAGCAO QUE DEVERAO SER
ANALISADOS NOS AUTOS PRINCIPAIS. RECURSO CONHECIDO EM PARTE E
PARCIALMENTE PROVIDO.

(TJPR - 172 C.Civel - Al 0453563-7 - Ponta Grossa - Rel.: Des. Vicente Del Prete
Misurelli - Unanime - J. 13.02.2008).

33

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolugédo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 33 de 46



PODER JUDICIARIO

COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA

FORO CENTRAL - 252 VARA CIVEL

44.3) Caso haja o decurso do prazo para a contestacdo, fazer a
remessa dos autos para o Contador e, quando retornar, fazer a conclusao para

sentenga com o agrupador “revelia”.
PROTESTO DE SENTENCA

45) Desde que requerida pela parte exequente e ausente o pagamento
voluntario, a Secretaria devera expedir certiddo de transito em julgado da
decisao/sentencga, no prazo de 3 (trés) dias, nos termos do art. 517, § 2°, do CPC,

independente de decisao judicial.

45.1) Na hipotese da parte executada apresentar o comprovante de
pagamento, a Secretaria devera intimar a parte exequente para que se manifeste

no prazo de 5 (cinco) dias.

45.2) Comprovada a satisfagdo integral da obrigacdo, a Secretaria
devera expedir oficio para cancelar o eventual protesto, conforme o art. 517, §4°,
do CPC. Discordando a parte exequente, a Secretaria devera fazer a conclusao

dos autos para decisao.
PROCESSO DE EXECUGAO

46) Nas execugdes de titulo extrajudicial, citado o executado para
pagar em 03 (trés) dias, nos termos do artigo 829 do CPC, caso nao efetue o
pagamento e haja deferimento de penhora on-line, far-se-a minuta de bloqueio de

valores, independentemente de nova conclusao.

46.1) Observar que o0 prazo para pagamento sera contado da
efetivagdo da citacao, independentemente da juntada do mandado aos autos; por
sua vez, o prazo para embargar sera contado da juntada da primeira via do
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mandado aos autos (CPC, art. 915), na forma do item 5.8.5.3 do CN. Nas
execugodes por carta precatéria a contagem do prazo deve observar o disposto no
item 5.8.5.4 do CN.

EMBARGOS A EXECUGAO

46.2) Oferecidos embargos a execugao no corpo do processo, a parte
sera intimada para regularizar sua apresentagao, nos termos do art. 914, § 1°, do
CPC, no prazo de 5 (cinco) dias. Regularizada a apresentagdo, apensa-la aos
autos da execucgao e intimar a parte embargante para o pagamento das custas

iniciais no prazo de 15 (quinze) dias.

46.3) Atribuido efeito suspensivo, os autos de execugao deverao ficar
suspensos até o julgamento dos embargos do devedor. Se o efeito suspensivo
atribuido aos embargos disser respeito apenas a parte do objeto da execugao,

essa prosseguira quanto a parte restante, conforme art. 919, § 3°, do CPC.

46.4) Intimar o embargado para impugnag¢ao dos embargos no prazo
de 15 (quinze) dias (CPC, art. 920, |) e, posteriormente, dar vistas ao embargante

para réplica no prazo de 15 (quinze) dias.
EXCEGAO DE PRE-EXECUTIVIDADE

46.5) Havendo oposicao de excecgao ou objecao de pré-executividade,
fazer remessa dos autos ao Distribuidor para as anotagdes necessarias, conforme
item 5.2.5, I, do CN, e, apds, intimar o exequente/credor para se manifestar em
15 (quinze) dias. Na sequéncia, intimar quem promoveu a excegao ou objecao

para réplica, no prazo de 15 (quinze) dias.
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CUMPRIMENTO DE SENTENCA

47) Quando iniciar a fase de cumprimento de sentenca devem ser
feitas as anotagcdes no Sistema PROJUDI, observando a ocorréncia ou nao de
inversdo nos polos da relacédo processual. Fazer a remessa dos autos ao Cartério

Distribuidor para as anotagdes necessarias.

47.1) As custas iniciais em fase de cumprimento de sentenga serao
cotadas com fundamento do item |, “processo de execucdo de sentenga”, da
Tabela IX, da Lei Estadual n® 13.611/2002, e cobradas ao final da parte vencida,

nos termos da Instrugdo Normativa 3/2015 da Corregedoria-Geral da Justiga.

47.2) Verificar se o demonstrativo de débito atualizado esta presente.
Se néo estiver, intimar a parte interessada para junta-lo, no prazo de 5 (cinco)

dias.
IMPUGNA(}AO AO CUMPRIMENTO DE SENTENCA

48) Recebida a impugnagdo ao cumprimento da sentencga, fazer a

remessa ao cartorio distribuidor para anotagéo (CN, 5.2.5.1 c/c 5.2.5, Il).

48.1) Nao sendo atribuido efeito suspensivo, a parte impugnante sera
intimada para formar autos apartados, com a peticdo de impugnacéao, eventuais
documentos que as instruem, decisdo de recebimento, dando-se sequéncia ao

processo principal em que sera certificada a ocorréncia.

48.2) Aplicam-se subsidiariamente ao cumprimento de sentenca, no
que couber, as normas do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica
relativas ao processo de execucdo de titulo extrajudicial e o procedimento

estabelecido nesta Portaria.
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DEPOSITO DO VALOR EXEQUENDO

49) Aplicar o item 38 desta Portaria, quando for efetuado o depédsito do

valor exequendo. Havendo concordancia com o valor, os autos serdo conclusos.

49.1) Caso o exequente requeira a complementagao, intimar o devedor

para manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias. Apos, fazer a conclusdo dos autos.
PENHORA NEGATIVA

50) Quando n&o forem encontrados o devedor ou bens passiveis de
penhora (CPC, art. 921, Ill), intimar o exequente para manifestar-se no prazo de
30 (trinta) dias. Havendo pedido de suspensdo ou o decurso do prazo para
manifestacao, desde ja, a Secretaria fica autorizada a suspender o processo pelo
prazo de 1 (um) ano (CPC, art. 921, § 1°), independentemente de concluséao,

certificando nos autos.

50.1) Decorrido o prazo da suspensdo, o0 exequente devera ser
intimado para manifestar-se no prazo de 15 (quinze) dias. Com a manifestagao ou

o decurso do prazo, os autos serao conclusos.
PENHORA DE BENS INDICADOS

51) Se o exequente indicar bens penhoraveis ou novo endereco da
parte, a Secretaria devera expedir novo mandado para cumprimento ou carta

precatoria, caso necessario, recolhendo-se novas custas.

51.1) Deverao constar no mandado, os bens indicados pelo credor, a

fim de que a penhora recaia, preferencialmente, sobre esses.
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51.2) Realizada a penhora, o executado sera intimado na forma do art.

841 e paragrafos, do CPC.

51.3) Quando for realizada a penhora sobre bem imével, o cénjuge do

executado também devera ser intimado (CPC, art. 842).

51.4) Se o bem penhorado for de terceiro garantidor, intimar também

este da penhora, nos termos do art. 835, §3°, parte final, do CPC.
EMBARGOS DE TERCEIRO

52) Opostos embargos de terceiro, deverdo ser observadas as
disposi¢cdes do art. 674 e seguintes, do CPC, promovendo o apensamento aos

autos principais.
AVALIACAO

53) A avaliagado do bem penhorado devera ser feita, preferencialmente,

pelo oficial de justica, nos termos dos arts. 154, V, e 870, do CPC.

53.1) Intimar as partes da avaliagao dos bens penhorados, desde que
elas estejam representadas nos autos por advogado, para manifestagcao no prazo

de 5 (cinco) dias.

53.2) Oferecida impugnacgao a avaliacao, abrir vista ao avaliador (oficial
de justica ou avaliador judicial nomeado pelo Juizo) para manifestacdo no prazo
de 5 (cinco) dias. Com os esclarecimentos prestados, intimar novamente as
partes para manifestarem-se no prazo de 5 (cinco) dias e, por fim, fazer a

conclusao dos autos.
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ADJUDICAGAO

54) Havendo requerimento de adjudicagdo do bem, intimar, para se
manifestarem em 5 (cinco) dias, o executado (CPC, art. 876, § 1°), o proprietario,
o senhorio, os terceiros com garantia real ou com penhora registrada e os

condbéminos, se for o caso (CPC, art. 889).
LEILAO

55) Havendo requerimento para a realizagao de leildo (CPC, art. 881),
as partes serao intimadas para manifestarem-se acerca da necessidade de

elaboracao de um novo laudo de avaliacao.

55.1) Se houver pedido de nova avaliagao, os autos serao remetidos
ao avaliador para que, no prazo legal, ratifique o laudo anteriormente elaborado
ou, havendo fundada duvida do valor atual do bem, elabore um novo laudo de

avaliagao, nos termos do item 3.15.4. do CN.

55.2) Se houver impugnacao a avaliagcdo, seguir o procedimento de

avaliacido descrito nesta Portaria.

55.3) Antes da remessa a conclusao, expedir os oficios necessarios ao
cumprimento dos subitens 5.8.14.2 e 5.8.14.5 do CN, observando também o

seguinte:

a) Referente a certiddo atualizada de propriedade do veiculo (CN,
5.8.14.5), permite-se a extracdo da informacdo mediante consulta ao Sistema
RENAJUD;
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b) Em se tratando de bem imdvel, requisitar previamente a Fazenda
Pudblica Municipal (na hipotese de imovel urbano) e a Fazenda Publica Federal
(na hipotese de imodvel rural) informagdo acerca da existéncia de débitos

tributarios;

¢) Em se tratando de veiculo, requisitar previamente a Fazenda Publica

Estadual informacéo acerca da existéncia de débitos tributarios.

55.4) Serao designadas 2 (duas) datas para a realizagao do leildo pela
pessoa empresaria nomeada para fazer os leildes. devera ser observado que, na
primeira data, ndo sera admitido valor inferior ao da avaliagéo, e que, na segunda
data, ndo sera admitido o preco vil, este considerado se inferior a 50% do valor da
avaliagéo (CPC, art. 891, paragrafo unico). Quanto a imével de incapaz, néo se
realizara a alienagdo quando o pregco nao alcangar pelo menos 80% do valor da
avaliacao (CPC, art. 896).

55.5) Apds a resposta dos oficios do item 55.3, expedir o edital de
leildo, que mencionara o montante do débito e da avaliagdo dos bens em valores
atualizados e eventual 6nus incidente sobre eles, bem como as respectivas datas.
Se a conta ou o laudo datarem de mais de 6 (seis) meses, devera ser feita nova
remessa ao Contador a fim de que se fagam as atualizagées com a aplicagao do
indice oficial adotado judicialmente. Neste caso, do edital constara o valor

primitivo, o valor atualizado e as suas datas.

55.6) Quando da confecgao do edital de leildo, intimar o exequente

para apresentar qualquer documento faltante, no prazo de 5 (cinco) dias.
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55.7) Expedir os editais para divulgagdo na forma do art. 887 do CPC,
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias antes da primeira data do leildo

(CPC, art. 887, § 3°) e cientificar o exequente das datas designadas.

55.8) A realizagdo do leildo serd comunicada mediante
correspondéncia com aviso de recebimento ou por meio digital (CN, item
5.8.14 .4):

a) As Fazendas Publicas do Estado e do Municipio, & Receita Federal
e, quando a parte executada for pessoa fisica, ao INSS, devendo constar do oficio
que o imoével sera levado a leildo, com indicagdo precisa do numero dos autos,

nome das partes e valor do débito.
b) Ao Instituto Ambiental do Parana - IAP.

55.9) Cientificar o executado das datas designadas, na pessoa de seu
advogado, ou pessoalmente se nao tiver procurador nos autos (CPC, art. 889, 1),
bem como as pessoas relacionadas nos itens |l a VIII do mesmo artigo, quando

for o caso.

55.10) Exigir do leiloeiro que seja lavrado o respectivo termo

imediatamente apods a adjudicacéao, alienagao ou arrematagao.
LEILAO NEGATIVO

56) Se o leilao for negativo, intimar a parte exequente para
manifestacdo sobre o prosseguimento do feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob

pena de arquivamento.
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56.1) Se houver requerimento do exequente, deverdo ser designadas

pelo leiloeiro novas datas, observando-se os itens anteriores da presente Portaria.

56.2) Caso reste negativa a alienacdo em leildo, nas duas datas em
segunda tentativa, intimar o exequente para substituicdo do bem penhorado ou
manifestagdo sobre a possibilidade de adjudicagcdo do bem ou de promog¢ao da
alienagao por iniciativa particular, cientificando-o de que a terceira hasta somente
sera designada mediante expressa determinacgao judicial e que, para isso, o
exequente devera justificar a impossibilidade de nova penhora ou substituicdo de

bem penhorado.
PEDIDO DE SUSPENSAO

57) Quando houver pedido da parte exequente ou peticdo conjunta das
partes requerendo a suspensao da execugao, a Secretaria suspendera os autos

durante o prazo requerido (CPC, art. 922).

57.1) Se houver manifestagdo de qualquer das partes no curso da
suspensao, a parte adversa sera intimada para manifestar-se sobre o

requerimento.

57.2) Expirado o prazo de suspensao sem qualquer manifestagao,

intimar as partes com prazo de 5 (cinco) dias. Apds, providenciar a conclusao.
PROVIDENCIAS APOS A EXTINGAO DA EXECUGAO

58) Apds a extingdo da execucgdo, expedir os oficios, os mandados e
realizar as comunicagbes necessarias para as baixas das constrigdes,
providenciando a entrega dos documentos a parte interessada para o
cumprimento da diligéncia, apds o que os autos serao arquivados.
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CONTA GERAL

59) Encaminhar os autos ao contador para elaboragdo da conta geral,
quando a parte interessada manifestar interesse no pagamento das custas
processuais, honorarios e taxa judiciaria, ou quando o exequente informar que
houve o pagamento da divida. Em seguida, intimar a parte executada para o

pagamento no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena e prosseguimento da execugéo.

59.1) Sempre que a parte executada informar, ainda que verbalmente,
intengcdo de quitar a divida, fica autorizada a remessa dos autos ao Contador,
para atualizagdo da conta e custas, independentemente de determinacgao judicial,
na forma do item 2.3.13 do CN, observando-se que, quando o pedido for verbal

deve ser lancada certiddo nos autos.

59.2) Os documentos sigilosos obtidos pelo Sistema INFOJUD e
demais documentos sigilosos, serdo juntados nos autos, com sigilo médio,
guando houver apenas uma parte no polo passivo ou com sigilo absoluto, quando
forem duas ou mais partes. Nesse ultimo caso, deve ser adicionada permissao
para o polo ativo, servidores autorizados e, no polo passivo, apenas para a parte

correspondente.
PENHORA ON-LINE

60) Quando houver deferimento do pedido de penhora on-line pelo
Sistema BacendJud, a Secretaria deve intimar a parte exequente para apresentar o
valor atualizado do débito, incluindo valor da divida, honorarios e custas

processuais.
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60.1) O servidor ocupante do cargo de Chefe de Secretaria devera
elaborar a minuta no Sistema BacenJud e, apds 48 (quarenta e oito) horas,
consultar o resultado. Constatada a indisponibilidade excessiva de valores,
imediatamente, ou até o prazo 24 (vinte e quatro) horas a contar da resposta,
devera ser elaborada a minuta de desbloqueio dos valores excedentes,

informando ao juiz para o protocolo da ordem.

60.2) Se o resultado for positivo, juntar nos autos a tela de
Detalhamento de Ordem Judicial de Bloqueio de Valores, dando ciéncia a parte
exequente e intimando a parte executada para manifestar-se, no prazo de 5
(cinco) dias (CPC, art. 854, § 2°). Com as alegacgdes, intimar a parte exequente
para manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias e, apdés a resposta, fazer a

conclusao dos autos.

60.3) Caso nao haja impugnacéao, deve a Secretaria elaborar uma nova
minuta de transferéncia de valores, juntando nos autos a tela contendo o
protocolo realizado pelo juiz. A tela servira de termo de penhora. Cadastrar a
penhora no Sistema PROJUDI, constando como o numero da conta o ID
(identificador de depdsito) da ordem de transferéncia. Com a informagédo da

Instituicao Financeira, registrar o depdsito judicial.

60.4) Intimar a parte executada da penhora na pessoa do seu
advogado e, caso nao tenha, pessoalmente, por carta registrada com AR em mao
propria, para o fim de ciéncia do ato constritivo, nos termos dos artigos 841 do

CPC. Intimar a parte exequente para ciéncia.

60.5) Se o valor bloqueado for inferior ao valor executado, além do
cumprimento dos itens ateriores, intimar a parte exequente para dar andamento

ao feito no prazo de 5 (cinco) dias.
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60.6) Vindo aos autos o resultado da diligéncia da penhora on-line
negativo ou irrisério (valor menor que R$ 300,00), intimar o credor para indicar
bens penhoraveis no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de suspensdo da
execucao/cumprimento de sentenga, na forma do art. 921, Ill, do CPC. Nao
havendo manifestagdo nesse periodo, o processo devera ser suspenso pelo
prazo de 1 (um) ano, independentemente de conclusdo, certificando essa

autorizacao nos autos.

60.7) Quando a parte executada ndo tiver advogado constituido nos
autos e as cartas de intimacgao referidas nos itens 60.2 e 60.4 voltarem negativas,
a intimagao far-se-a por mandado e, sendo negativa a diligéncia do oficial de

justica, a intimacao dar-se-a por edital.
ORDEM DE JULGAMENTO

61) No primeiro dia util do més, a Secretaria devera elaborar a lista
dos autos conclusos para sentenga, conforme o artigos 12, § 1°, do CPC,

afixando-a no quadro de avisos.
DISPOSICOES FINAIS

62) Salvo a hipotese de apresentagcao de peticdo em que constar
pedido de alguma providéncia urgente, os feitos somente poderéo ser enviados a
conclusao depois de cumpridas todas as ordens existentes nos autos, bem como

praticados todos os atos delegados por esta portaria.

62.1) Sem prejuizo das determinagdes contidas na presente Portaria,

devera a Secretaria, independentemente de novo comando judicial, observar
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fielmente as disposi¢cées pertinentes previstas no Cdodigo de Normas da

Corregedoria-Geral da Justica.

62.2) Os atos delegados aplicados ao prodedimento comum aplicam-

se, subsidiariamente, no que couber, aos demais procedimentos.

62.3) Todos os atos realizados pela Secretaria com base nesta
Portaria poderao ser revistos pelo Magistrado, se assim entender necessario, e 0s

procedimentos poderéo ser regulamentados por meio de ordem de servigo.

62.4) Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as Portarias 01/2013, 01/2014, 02/2014 e 01/2015.

63) Uma copia desta portaria deve ser afixada no local de avisos deste
Juizo, para conhecimento e consulta de todos. Desnecessario o0 encaminhamento
desta portaria a Corregedoria-Geral da Justica, ante o contido nos item 1.1.5 e
1.1.5.1 do CN. Colham-se os cientes dos Servidores da Secretaria sobre o teor da

Portaria, podendo, inclusive, disponibilizar copia a quem se interessar.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Curitiba, 8 de abril de 2016

Marcelo Mazzali
Juiz de Direito
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