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1. Introducao

O Conciliagao Virtual foi instituido pelo TRT da 42 Regido como ferramenta
para estimular a conciliacdo entre as proprias partes, por intermédio dos seus
procuradores, podendo contar com a participagao de conciliador/mediador no auxilio
das tratativas. Este sistema funciona nos processos eletrénicos que tramitam no 1°
grau e que possuem advogados cadastrados em ambos os polos.

2. Usuarios do sistema

Os advogados/procuradores do processo a ser conciliado e o mediador que
sera um servidor do tribunal.

3. Requisitos para uso do sistema
E necessaria a configuragdo para acesso com usuario e senha ao sistema de

consulta processual. Para isso é preciso logar no PJE com token e acessar a opgao
cadastro de senha localizada em Configuragao > Pessoa > Cadastro de Senha.
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Cadastro de senha

Selecionar SIM na opc¢ao “Permitir acesso a Consulta Processual utilizando
login e senha?” e atualizar uma nova senha.

Cadastro de Senha

Nome *

Login*

Permitir acesso a Consulta Processual
utilizando login e senha?

Méo

Senha *

Confirmar Senha *

Atualizar senha



4. Perfil de uso do advogado

Para propor uma conciliagdo o advogado deve acessar o sistema utilizando o
seu CPF e a sua senha cadastrada no médulo de consulta processual do PJE.

Concihagdo Virtual

Ja logado no sistema escolher a opgcao Conciliar e digitar o numero do
processo e clicar no botao conciliar.

TRT Conciliagao Virtual

Inicio  Conciliar

A Bem-vindo!

Por favor, insira o niimero (nico do processo para iniciar uma conciliagio ou acessar uma conciliagdo existente.

Nimero do Processo

Obs.: Nimero Gnico completo. Ex.: RTOrd-0020728-71.2015.5.04.0011; 0020728-71.2015.5.04.0011; 00207287120155040011.

Versdo: 23
Tribunal Regional do Trabalho 47 Regido

O sistema exibira uma tela em que aparecerao os advogados das partes, um
campo para troca de mensagens e botdes com as opgdes “Criar a peticdo de
acordo”, “Cancelar Conciliagao” e “Notificar Mediador”.

41. Envio de mensagens
Para enviar uma mensagem basta digita-la no campo indicado na

imagem abaixo e clicar no botdo enviar. O advogado da outra parte recebera
em seu e-mail uma notificagdo de que recebeu uma mensagem no sistema.
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4.2. Criar peticao de acordo

Se nao houver intermediacédo do conciliador/mediador e os envolvidos
alcancarem a conciliacdo, a peticdo de acordo podera ser preenchida no
proprio ambiente por um dos advogados, a partir de modelo disponibilizado,
inserindo as condi¢des do ajuste.

Para isso o advogado devera clicar no botdo “Criar a peticao de
acordo”. Sera exibida a tela de edicdo abaixo onde o usuario podera editar a
peticdo salvar e assinar digitalmente.
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EXMO. Sr. MAGISTRADO CONDUTOR DO PROCESSO

Ao assinar a peticdo os advogados do polo oposto poderéo visualizar
seu conteudo e quais os advogados a assinaram, podendo aceitar esta sem
modificagdes, ou alterando-a. Caso o advogado do polo oposto altere o



conteudo do acordo, este devera clicar no botdo “Salvar modificagdes e
Assinar”, o que exigira que o polo que fez a primeira versao do acordo assine
novamente para concluir o acordo.
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4.3. Cancelar conciliagao
Esta funcionalidade remove todas mensagens e o acordo atual.
4.4. Notificar mediador

Esta funcionalidade encaminha um e-mail para o servidor mediador da
conciliagido solicitando sua atengéo no processo.



