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PROCESSO ELETRONICO

Secao Judiciaria do Rio de Janeiro

Os autos digitais tramitam exclusivamente em meio eletronico. O acesso pode ser
feito de qualquer lugar e a qualquer hora, pela internet. O processo eletrdnico permite
a vista simultanea dos autos pelas partes, o que viabiliza a abertura de prazos comuns
e reduz o tempo de tramita¢do processual. Assim, proporciona-se maior celeridade
aos processos judiciais.

A implantagdo dos autos digitais na Secao Judiciaria do Rio de Janeiro comegou em
2004 nos Juizados Especiais Federais de Sdo Gongalo. A iniciativa foi sendo estendida
gradativamente, até que em novembro de 2009 todos os juizados especiais federais e
varas federais de execucdo fiscal passaram a trabalhar com autos digitais. A orientagdo
do Conselho da Justica Federal para 2010 ¢ que todas as novas a¢des na Justica Federal
tramitem no formato digital.

Além de ampliar o uso de autos digitais para os novos processos, a SJRJ esta empenhada
em aperfeicoar e fornecer novas funcionalidades ao sistema para garantir maior eficién-
cia, celeridade, seguranga e conforto aos jurisdicionados e advogados. Neste sentido,
em julho de 2009, foi oferecido o servigo de peticionamento eletronico aos advogados.

PETICIONAMENTO ELETRONICO

E um servico que possibilita o envio pela internet de peti¢des intercorrentes relaciona-
das a processos eletronicos em tramitagcdo na Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro.

Ao utilizar esse servigo, o advogado ndo precisa sair de casa ou do escritorio para pro-
tocolar a sua peticdo. Além disso, o envio pode ser feito a qualquer hora do dia e até as
23h59, ndo havera perda do prazo processual.

De acordo com a Lei n° 11.419/06 (art. 1°, III), o envio de peti¢des pela internet dispen-
sa a apresentacao de documentos originais ou fotocopias autenticadas e considera como
assinatura eletronica:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei especifica;
b) mediante cadastro de usuario no Poder Judiciario, conforme disciplinado pelos

orgéos respectivos.

Atualmente, para utilizar o servigo de peticionamento eletrénico na SJRJ, o advogado
deve realizar cadastro na internet que devera ser validado presencialmente.

Apds a identificacdo, seu login estara liberado para acessar o sistema. Para os advoga-
dos, o login é o CPF sem tracos ou pontos. A senha sera considerada como assinatura
eletronica, uma vez que a certificagdo digital emitida por autoridade certificadora ndo

esta disponivel.
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CADASTRO

Para se cadastrar, o advogado deve:

a) Acessar a internet da SJRJ: http://www.jfr]j.jus.br ;

b) Clicar em Servigos;

¢) Clicar em Peticionamento Eletronico;

d) Clicar em Cadastro;

e) Clicar em Preencher Formulario;

f) Apos preencher todos os campos, devem-se marcar, no fim da pagina, os
servi¢os “Envio de petigdes por meio eletronico e recebimento de comunica-
¢Oes processuais...” e “Ajuizamento de agdes por meio eletronico”;

g) Gravar.

O sistema ird gerar um termo de credenciamento, que servira como um comprovante
do cadastro. E necessario imprimir esse termo em duas vias em papel tamanho A4.

Se, por algum motivo, ndo for possivel a impressdo do termo de credenciamento,

o advogado deve acessar o menu Servigos/Peticionamento eletronico/Cadastro/Impri-
mir Termo de Credenciamento ¢ preencher o termo manualmente.

VALIDAGAO PRESENCIAL

Os advogados devem comparecer a Se¢do de Distribuicdo da sede (Av. Venezuela, 134
— Bloco A — 8° andar) ou de qualquer subse¢do do interior, munido do termo de creden-
ciamento impresso e carteira da OAB para validar sua inscricao.

Somente apo6s a identificagdo presencial, o CPF do advogado sera liberado para peti-
cionar eletronicamente.

Observacao

Os enderecos das subsegdes do interior encontram-se em www.jftj.jus.br, menu Insti-
tucional/Jurisdigdes.

Para a Subsecdo Judiciaria de Niter6i, a identificacdo presencial deve ser feita na sede
da Rua Leopoldo Fernandes Pinheiro, 604 — 3° andar — Centro.
4



CONO PROTOCOLAR UMA PETIGAO INTERCORRENTE

Para protocolar uma peticdo eletronica o advogado deve:

1) Utilizar um computador com acesso a internet e os seguintes softwares instalados:
a) Navegador Internet Explorer 6.0 ou versdo superior;
b) Ambiente Java — versdo 6 update 1 ou superior;
¢) Aplicativo da SJRJ.

Observacoes

A peticdo deve estar em formato PDF, versdo 1.4, ou DOC, até a versdo 2000 do
MSWord. O tamanho maximo de arquivo ¢ 2 Mb. Podem ser anexados varios arquivos
para uma mesma peticdo. Ou seja, ¢ possivel desmembra-la em varios arquivos até o
tamanho maximo.

O ambiente Java e o aplicativo da SJRJ podem ser baixados pela pagina www.jftj.jus.br,
em Servigos/Peticionamento eletronico/Instalagdo do aplicativo.

2) Estar previamente cadastrado, apds identificagdo presencial na SJRJ.
3) Seguir os seguintes passos:

a) Acesse o sitio eletronico da SJRJ, http://www.jfr].jus.br ;

b) Clique em “Servicos”;
¢) Clique em “Peticionamento eletronico”;

d) Clique em “Protocolar peticdo”. Sera aberta a seguinte tela:

ICAFEDERAL
Tudiciaria do Rio de Janeiro

Login no Peticionamento Eletrénico

“Login:|
Senha: |

_tinpar] _ox]



Login: CPF do advogado.
Senha: a mesma utilizada no formulario de cadastramento.

e) Clique em “Peti¢do vinculada”. Sera aberta a tela abaixo:

Cadastro de Peticdo Vinculada

Dados da potigho
Orglo selecionado Segha Judiciiia do R
Tipo da Peticio [Setecions o tpo da peticio =]
Nmenes dos FIocesses =
ot cearm water secaraic por viguls.
eI vl SaaGE Su Guati de nhal
-
Selecionar arguivos
s [ LICET
Nome do Arqune | TiodeDocumento | Tamanno | Assinado =]
Assinatura digital
Carcados -
Cartficadn Cerihcadors | oatace Emiragie | =
Adicican o conicadn: [ 15
ou ingira o chiveiro LISE @ ciguo am: | Aluaszar
[ nesinar arquvos |
Envia Voltar I
Chaveiros USB compativeds:
Esta verso do aplicatvo 56 & compativel com o3 chaveiros da marca sToken,
= it chaveiro, enire em contato com a Secis Judicddla s i

Protiemas para realizar & assinatura®
50 G5B COM robIeMas para rakzar 3 assinatura, virkque 50 o Sofwars quo controla o cerifcado et atuakzado
Est software & instalade junio com o chaveino. AS Informaghes referenies as versles do ser conferid itz do fabeicante.

f) Selecione o tipo de petigdo;
g) Informe o nimero do processos para o qual deseja peticionar;

h) Para anexar o arquivo da peti¢do, clique em no botdo “..” ao lado de
Arquivo. Em seguida, selecione o arquivo gravado. Clique em “abrir”. O nome do
arquivo desejado aparecera no campo”’arquivo”, como na seguinte imagem:

Selecionar arquivos

Arquivo fetigEo elelrdnica - testeiTeste do pebcionamento elernico.doc] [[] [ =

Nome do Arquive | Tipo de Documanio | Tamanho | Assinado | Z |

(8]



1) Clique no botdo “+”. Com isso, 0 arquivo aparecera na lista.

Selecionar arquivos
Arquiva |

i Nome do Arquiva | Tipo de D i Tamanho | Assinado I 5 |
[Teste do peticionamento eletrdnico pal 20275 Kb r 5 |

Podem ser anexados quantos arquivos forem necessarios, respeitando-se o
limite de 2 Mb cada. Para excluir um arquivo, basta clicar no nome do arquivo
€ no botdo “-”.

j) Clique em “Envia”. Aparecera uma tela de confirmagao de envio, que pode ser
impressa como comprovante de envio da peti¢ao.

Recebimento da peticao

Orglo selecionade Seciio Judicidria do R

Tipa da Peticia
Usudrio 33333
Nome do Arquivo Tipo de Documento Tamanho
Teste do peticionamento eletrinico. pdf 199,62 Kb
Processo Data de Entrada

2009.3000.0004124 1520.51.01.000136-0 0171272009 a5 15:00

0 Sistemna de Transmiss 3o Eletrdnica de Atos Processuais da Justga Federal informa que sua petico fol recebida e distribuida com ésito.

Nova Patico Vinculada | Fechar

k) Sua peti¢do ja foi protocolada e encontra-se no “balcdo eletronico” da
vara onde tramita o processo a qual esta vinculada. Para que a peti¢do seja
integrada aos autos, ¢ preciso que um servidor da vara proceda a “juntada
eletronica” e, assim, dé andamento ao processo.

Observaciao

O campo “Assinatura digital” ndo esta disponivel.

Fontes

Lei n°® 11.419/2006: informatiza¢ao do processo judicial.
Portaria n° RJ-PGD-2009/00063: regulamenta a tramita¢do dos autos na SJRJ
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ANEXO A: CRIAGAO DE PDFS A PARTIR DO EDITOR DE TEXTOS

1) Se o editor de textos utilizado for o Writer, do BrOffice, basta ir no menu Arquivo e
selecionar a opgdo “Exportar como PDF”.

2) Se o editor de textos utilizado for o Microsoft Word 2007, basta salvar o arquivo
como PDF.

3) Se o editor de textos utilizado for o Microsoft Word 2003 ou anterior:

a) Instale um software criador de arquivo PDF. Utilize os sites de busca e escolha um de
sua preferéncia. Utilizamos nas figuras abaixo o programa PDF Creator 0.8.0.

b) Ap6s a instalagdo, abra o arquivo a ser convertido para PDF no Word.
¢) No menu Arquivo, selecione “Imprimir”.

d) No campo Nome da impressora, clique na seta para baixo ¢ selecione como impres-
sora o PDF Creator.

mpeer x|
1 Impressora
Mo | <8 POFCreatar :ﬂ% Proprigdades. .. J
Stahus: Doasa
Tipe: POFCreate
Onde: FOFCreaton: I~ Emgwirmir para seouiyn
Comentanio:
Intervalo de pignas Cépeas
+ Todos Himern de phmas: |ﬂ E

[ Pégna atual

€ pigras: | W agruoar
Sepure oom pertn-e-roula s momeras efou
rhervaios de pAQnas & fenem imprescos,

Exii L3514

Imerimirt [Documents j '

Pignas por fokhas |1 pigna vi
Imogir;  [Todss as pbgnes do rtervelo. ¥ | g chnr o —— Ih,_dmm.._p o

wedes... | [ x| coweer |

e) Clique em “Save”. Na outra janela, dé um nome ao arquivo e clique em “Salvar”.



fi POFCreator 0.8.0 [2] i

Document Titke:

=

]uq.l'w

Creation Date:
[is/1720017:55:33

Modify Date:

Auther

—How |
[15/01/2010 17.55:33 _Now |

fe
Subgect

|
F.epwords

I Alter saving, open the document with the default program.
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ANEXO B: CONVERSAO DE ARQUIVOS PDF PARA VERSAO 1.4

1) Verifique se o seu arquivo PDF ja esta na versdo 1.4. Para isso, clique no arquivo
com o botdo direito do mouse e escolha Propriedades:

= ] 0 QUE E F500d0e

_;m" Dpen with Acobat 7.0
Igurre

" Cosstares in Adobe Acrobat..

T Commprimin poes “pedicac i & errvi por e-mal
2| Analina com o s-squed Free

Pscots
Cogea

Crim alahe
Ench
Peromes

2) Em seguida, clique na aba PDF e verifique a versdo do seu arquivo. No exemplo
abaixo, o PDF esta na versdo 1.6. Ou seja, é necessario converté-lo para a versio 1.4.

Craabech sequnda-feira, 30 de novemteo de 2009, 211450
Hodified: sequndarfers, 30 de novembro de 2009, 211450




3) Para converter o arquivo PDF para a versdo 1.4, ¢ necessario instalar um software.
Utilize os sites de busca para localizar e baixar o software de sua preferéncia.

4) Aqui utilizamos, como exemplo, o software PDF Version Converter 1.0:

PDF Version Converter 2. x|

| Dpen PDF
| PDF File: |I2'-.Dn-:i.merl?andSetli@‘MeusdocmﬂdG;\pclim.# _J
_ 1

POF Vession
| 1.0 [adobe Acrobat 1.x) (¥ 1.4 [Adobe Aciobal 5.x]

1.1 [Adobe Acrobat 24 2 I 1.5 [Adobe Acobat B.x]

1.2 [Adobe Acrcbat 3] 1.6 [Adoba Acobat 7.5)

1.3 [Adobe Acrobat 4.4) 1.7 [Adobe Acrobat 8 x, 9., 150 32000)
[ Save PDF

PDF File: [D:\d'\Pebcac? pdt E

A ks
3 Corven Begiter | e |

[C] Copyright 2008 MicaPDF Software Incorpoeated. Al Rights Resarved.

4.1) No primeiro campo PDF File (1), devemos selecionar o arquivo PDF que desejamos

converter. Clique em —I para selecionar o arquivo.
4.2) Em seguida, é necessario selecionar a opgdo 1.4 (Adobe Acrobat 5.x), logo abaixo (2).

4.3) No segundo campo PDF File (3), devemos escolher um novo nome para o arquivo

convertido. No exemplo, Peticao2.pdf. Clique no botéo —I

4.4) Clique no botao Convert (4). Ap6s a conversdo do arquivo para a versao 1.4,
aparecera na tela a mensagem:

5) Finalmente, repita os passos 1 € 2 com o novo arquivo e confirme a versdo do PDF.



