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Canhara n nndarnen gigtema que ja esta no seu computador

Marcelo Stopanovski
Consultor e professor . .
Esta coluna sempre tenta trazer novidades e tendéncias do uso de

tecnologias da informagdo no campo juridico. Frequentemente fala-se aqui dos grandes volumes de
informagéo no Direito, dos softwares, tecnol ogias e metodol ogias que estdo disponiveis no exterior,
geralmente em inglés.

Em aguns momentos pode parecer que a atividade do escritdrio ou gabinete somente sera possivel com
a aquisicéo desta ou daquelaferramenta inovadora.

Entdo vou aproveitar e falar um pouco do que ja existe e vocé provavel mente ja usou, pelo menos um
pouco, e das potencialidades que estéo escondidas nas ferramentas que estéo instaladas em seu
computador.

Novamente poderel ser criticado por alguns colegas em razéo da propaganda, mas vou utilizar como
exemplo um computador com sistema operaciona Microsoft Windows com a suite de ferramentas para
escritorio Microsoft Office. Nos Ultimos anos a porcentagem de dominio de mercado desta plataforma
vem caindo, por conta dos dispositivos moveis (Google Android e Apple 10S como sistemas
operacionais) e das aplicacbes na nuvem (Google Docs por exemplo), mas, em dados de 2013, ainda
representava aproximadamente 80% do parque mundial instalado.

Vamostirar este computador da nuvem para ndo utilizarmos o Microsoft Office 365, que € aversdo mais
atualizada, a qual funciona como um servigo alugado (Software as a Service — SaaS). Também néo
utilizaremos uma rede interna, com servidor de arquivos, correio el etrénico e outros. Vamos pegar o
computador simples, somente com Windows e Office, sem interessar a versao deles, pois desde muito
tempo as funcionalidades mais importantes estéo disponivels.
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Arriscariadizer que ainterface mais utilizada para a producéo no mundo juridico € o editor de texto, no
nosso caso exemplificativo o velho Word.

O Word serve para digitarmos textos, € possivel até escrever um livro ou umatese com bibliografiae
referéncias interligadas, fazer sumario automatico e mais um monte de coisas. Se vocé encontrar um
manual do Word por ai, ele terd mais de mil paginas facilmente.

O Word faz até tabela com cél cul os automaticos, mas isso é a praia do Excel, uma planilha de cdculo.

V océ pode fazer desenhos no Word, mas € mais facil executé-los no PowerPoint. O PowerPoint desenha
graficos, mas 0 Excel tem mais recursos paraisso. A ideia € que cada aplicativo na chamada suite de
produtividade execute melhor tarefas ligadas a sua funcéo principal. Posso fazer umallista de clientes no
Excel, mas o banco de dados é o melhor lugar para manipular um cadastro, |0go no Access sera possivel
encontrar facilidades para esta necessidade.

Um pacote profissional comum do Office contém, em resumo:

[ ]

e Word: Editor de textos;

Exceal: Planilhade calculos;
PowerPoint: Apresentactes,
Outlook: e-mail, agenda e contatos,
Access. Banco de dados,

e OneNote: Caderno de anotagdes.

Voltando ao Word, ao escrever uma peca processual € necessario o acesso a diversas informacdes que
ndo sdo do texto em si, aexemplo do nimero do processo e das partes. Se estas informagtes estiverem
no banco de dados sera possivel ligar a parte do texto que as cita ao registro do cadastro.

No caso de uma apresentacéo para o cliente, as mesmas partes do cadastro podem ser ligadas ao Slide,
bem como o valor das horas gastas que estdo na planilha ligada ao mesmo cadastro pode gerar um
grafico no slide seguinte.

Estainterligagdo simples de informagdes possibilitara que ao incluir uma nova parte no banco de dados,
ou ao se anotar mais uma hora de trabalho na planilha, todos os documentos que utilizam estas
informagdes poderdo passar a representa-1as de forma automatica.

Parece custoso para um processo, mas pense em 200, 2000, tudo interligado, e sera possivel concluir
sobre 0 aumento de produtividade pela manutencdo dainformacdo de forma Unica e atualizada. Cada
ferramenta cuidando do tipo de informag&o para o qual foi projetada.
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Independente das ferramentas que estejam em seu computador, o quero defender € que a boa utilizacéo
daquilo que esta disponivel ja pode representar saltos de produtividade e gestdo de informagdes, sem que
sgja necessario tornar-se um nerd ou um geek. Um pequeno escritorio ou gabinete pode ser gerido
completamente com boas configuragdes nestas ferramentas.

Claro, é possivel ir muito além, todas estas ferramentas possuem em comum uma linguagem de
programagao interna chamada VBA (Visual Basic for Applications). Esta capacidade permite a
implantacdo personalizada de automagdes. Se para cada peticdo € necessario sempre colocar o0 nome das
partes que estéo no cadastro, o que é automatico em nossa configuragéo, mas sdo 20 para hoje, entdo
gravo atarefa e depois indico para que o Word a repita para cada cliente que a base tiver para este
processo e me avise depois que acabar. Outro exemplo seria criar uma apresentacéo para cada cliente no
PowerPoint, com slides sobre movimentagdo processual e planilhas de custo. Faz-se uma e depois
automatiza-se as outras. Mas isso ja € para outro nivel.
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