
Empresa promove curso para secretárias de advogados

A Mission Desenvolvimento Profissional promove, na sexta-feira (30/10), o curso “Secretariando
Advogados – o papel da secretária dentro dos escritórios de advocacia”. O objetivo do curso é, segundo
a empresa, apresentar técnicas de organização necessárias para a atividade.

Durante o treinamento, serão abordados aspectos com termos jurídicos mais utilizados, ética na área
jurídica, noções, benefícios e utilização de software de controle processual, política de interrupções e o
papel da assistente como gerente de informações, pessoas e processos.

A palestra, que vai das 9h às 18h, será ministrada da SEC Secretary & Training e da Trust Executive
Search, Stefi Maerker. Ela também é chairwoman e idealizadora do Comitê de Secretárias da Câmara
Americana de São Paulo. Outras informações podem ser obtidas pelo e-mail andressan@mission.com.br
ou pelo telefone 0800 143041. O preço do curso é R$ 560.
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