@ CONSULTOR JURIDICO
WwWw.conjur.com.br

Curso de Anna L uiza Boranga comega em agosto na FGV

As inscricdes para o curso de Gestdo de Servicos Juridicos da Fundacéo Getulio Vargas, sob
coordenacdo da consultora de administracéo de escritorios de advocacia, Anna L uiza Boranga,
encerram-se no dia 11 de julho. A carga horériado curso foi ampliada devido ao sucesso da primeira
Versao.

O curso é dirigido para graduados em Direito, Administracdo de Empresas, Economia ou outras areas de
conhecimento, com atuacdo profissional relacionada a administracdo de servicos juridicos. A duracéo
serd de 3 meses com aulas as segundas e tercas-feiras, das 19h15 as 22h30. O inicio das aulas esta
previsto para o dia 19 de agosto.

Entre os assuntos abordados na programacao estdo: aspectos gerais da administragéo de escritorios de
advocacia e Departamentos Juridicos de empresas, gestdo de Recursos Humanos, planos de carreira,
gerenciamento el etronico de documentos, fusdes e associages de escritorios, profissionalizacéo de
escritérios familiares, sucessdo, avaliagdo de empresas e técnicas de negociacdo, informatica, custos e
formacdo de precos, planejamento estratégico e marketing para servicos juridicos.

As aulas serdo expositivas com apresentacao de “cases’ e debates com professores renomados e
especializados na érea. Os interessados poder&o obter mais detalhesno site daFGV.

Conheca o programa do cur so:

MODULO | —INTRODUCAO A TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
Conceitos basicos de administracéo

Estratégias de gestao

Visdo geral dos servicos juridicos

Conceito de Administracdo Legal

MODULO Il -GESTAO E ORGANIZAGAO DO SERVIGO JURIDICO
Formatac&o das organizacdes juridicas

Organizacdo, mercado e areas de atuacéo

Clima organizacional, cultura empresarial

Departamentos juridicos

Sociedades de advogados
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MODULO Il — GESTAO DO SERVICO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO
Organizacdo interna, lideranga e hierarquia

Competéncia técnica e gerencial

Dimensionamento da equi pe,cargos, funcdes e atuacéo

Projeto arquitetonico e layout

MODULO IV — GESTAO DO CONHECIMENTO

O valor do conhecimento juridico

Disseminagéo e controle da informagao

Biblioteca e Arquivo para advogados

Gerenciamento Eletronico de Documentos

MODULOV — CONTABILIDADE E GERENCIAMENTO FINANCEIRO
Conceitos de contabilidade fiscal

Demonstrativos contabeis fiscais e gerenciais

Regime de caixa e competéncia, conceito de fluxo de caixa

Custos diretos e indiretos, centros de custo, tributagdo

Demonstrativos e indicadores financeiros

Formac&o de precos e contratos de honoréarios

Rotinas de faturamento

MODULO VI — TECNICAS DE NEGOCIACAO

Conceitos bésicos

Contextos e dindmica

MODULO VII — FUSOES, ASSOCIACOES E ALIANGCAS ESTRATEGICAS

Avaliacéo estratégia de negocios e empresas
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Técnicas utilizadas e model os

Valor de patrimdnio e participacéo societaria
Diagndstico, culturae sinergia

Gerenciamento de conflitos e formatacdo de equipes
MODULO VIII - RECURSOS HUMANOS, PLANO DE CARREIRA E REM UNERAC;AO
Lideranca, motivacdo e gestdo de recursos humanos
Treinamento, supervisao e retencéo de talentos
Avaliacéo de desempenho

Planos de carreira e sociedade

Estratégias de remuneracdo para advogados
MODULO IX — INFORMATICA E TECNOLOGIA
Diagnostico e necessidades

Sistemas e projetos paraa areajuridica

Internet, redes e sistemas de comunicagao
Terceirizacéo

MODULO X —MARKETING PARA SERVICOS JURIDICOS
Conceito de Benchmarking

Visdo de marketing para escritorios de advocacia
Estratégia e implementacdo de planos de marketing
Marketing de Relacionamento

Pesquisa de clientes e coleta de dados

Padrdes e politicas do mercado

Etica, publicidade e OAB
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MODULO XI| — GESTAO ESTRATEGICA PARA SERVICOS JURIDICOS
Avaliacéo do mercado e planejamento estratégico

Globalizacdo, cenérios e tendéncias econdmicas

Relacionamento entre escritérios do Brasil e exterior

Perspectivas e tendéncias mundiais

Estratégias de crescimento para escritorios de advocacia

MODULO XI| — CASES — DISCUSSAO E APRESENTACAO DE CASOS REAIS
Profissionalizacdo de escritorio familiar

Fusdo de escritorios

Estratégia de crescimento de escritério
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